
Kurzanleitung zum Bestellsystem 
über www.lorbach.scs-shop24.de 

 

 
 
Nach dem Sie die Seite aufgerufen haben, klicken Sie bitte auf Anmelden. 
 

 
 
 
Jetzt geben Sie im Feld Kd-Nr bitte die durch den Shop mitgeteilten 
Benutzernamen (z.B. o-15) und das mitgeteilte Kennwort in die 
entsprechenden Felder ein. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nach der Anmeldung wählen Sie bitte zuerst das Objekt (Kostenträger) aus, für den Sie ihre 
Bestellung ausführen möchten. 
 

 

http://www.lorbach.scs-shop24.de/


Nach der Anmeldung sehen Sie im oberen Bereich ihren Namen und das entsprechende Objekt. 
 

 
 
Sind Sie als Regionalleiter oder GF angemeldet, sehen Sie auch den zum Objekt zugeordneten 
Objektleiter angezeigt. 
 
Um die Bestellung durchzuführen können Sie jetzt auf der linken 
Seite auf einen der Bestellzettel klicken. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Bei der Ansicht der Bestellzettel tragen Sie bitte bei den Artikeln, die Sie bestellen möchten eine 
Menge ein 
 

 
 
Haben Sie bei allen Artikeln die benötigte Menge eingetragen, klicken Sie zuerst auf BZ aktualisieren, 
damit die benötigten Mengen gespeichert werden und dann auf Warenkorb erzeugen 
 

 
 
Alternativ zum Bestellzettel können die Artikel auch aus den Warengruppen heraus ausgewählt 
werden und in den Warenkorb eingefügt werden. Dazu wird in der Artikelansicht die Menge 
eingetragen und auf das Symbol mit dem Einkaufswagen geklickt. 

 
 
Um die Bestellung abzuschließen oder den Warenkorb anzusehen klickt man im linken, unteren 
Bereich auf Warenkorb anzeigen. 
 
 
 
 
 
 



Im Warenkorb kann noch eine Notiz (zur Bestellung für die Fa. Lorbach) eingegeben werden.  
 

 
Nachdem die Notiz geschrieben wurde auf Notiz speichern klicken und auf Bestellung fertigstellen 
klicken. 
 
Jetzt wird die Bestellung zur Überprüfung angezeigt. Hier nochmal auf die korrekte Objektauswahl 
achten. Sofern die Ware vom OL bestellt werden kann, kann auf Bestellung zahlungspflichtig 
absenden geklickt werden. Wird eine Freigabe durch den GF oder RL erforderlich, erhalten diese eine 
Mail mit dem Warenkorb, um diesen abzuschließen. 
 

 
 
Der RL/GF kann dann im Einzelfall entscheiden, ob eine Bestellung budgetneutral sein soll (keine 
Veränderung des Budgets durch diese Bestellung) oder ob die Bestellung das Budget ganz normal 
minimiert. 
 


